
教职员工请假申请单

	姓　　名
	
	性　　别
	
	出生年月
	

	参加工作

时　　间
	
	工作部门
	
	人员编号
	

	假    別
	□事假　  □病假 　　　　　　□婚假 　　□丧假

□产假(分娩、流产) □陪产假   □其它 　　    

	事　　由
	
	证明文件
	

	请假时间
	自　　　　　年　　　　月　　　　日

至　　　　　年　　　　月　　　　日
	共　　计
	

	部门意见
	　
　　　　　　　　　　　　负责人签字：

                             加盖公章：   年  月  日

	分管领导意见
	　　　　　　　　　　　　　　　经办人签字：

                            加盖公章：  年  月  日

	销假时间
	　　　　　　　　　　　　　　　经办人签字：

                        　    加盖公章：  年  月  日

	备注
	



